MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SA0 PAULO

RESOLUCAO N° 02/2018, DE 12 DE ABRIL DE 2018

Aprova os procedimentos para Cadastro,
Ofertas e Reservas de vagas de Cursos de
Extensdo do IFSP Campus Salto.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DE SALTO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO
PAULO, no uso de suas atribui¢des regulamentares e, considerando a decisdo do
Conselho de Campus na reunido ordindria do dia 11 de abril de 2018,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR os procedimentos para cadastro, ofertas e reservas
de vagas de cursos de extensdo do Campus Salto do Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia de Séo Paulo na forma do anexo.

Art. 2° - Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicac@o.

Koning. . de Freitas
KARINA APARECIDA DE FREITAS DIAS DE SOUZA
PRESIDENTE DO CONCAM
IFSP CAMPUS SALTO
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INSTRUCAO NORMATIVA DE PROCEDIMENTOS PARA
CADASTRO, OFERTAS E RESERVA DE VAGAS
CURSOS DE EXTENSAO - IF SALTO!

CAPITULO I

Da Insﬁtuiqﬁo e Objetivo

Art. 1° Bste documento orienta o servidor do IFSP, campus Salto, para os
procedimentos de cadastro, ofertas e reserva de vagas para os cursos na modalidade
extensdo. ] '
CAPITULO II
Dos tipos de cursos

Art.2° Os cursos de extensdo podem ser caracterizados da seguinte forma:
“A) Curso Livre: ¢ um curso ofertado esponfaneamen‘te por um servidor e ou a partir de
demandas externas, com carga horaria minima de 8§ horas e méxima de 40 horas.

B) Cursos dé Formacio Inicial e Continuada (FICs): podem se apresentar de duas
formas: ‘ :

B.1- Curso de Fbrmagﬁo Inicial (CFI): contempla um curso com carga horaria minima de 160
horas que habilita o individuo ao prosseguimento de- estudos ou ao exercicio profissional,
voltado para estudantes que buscam - qualificagio numa 4rea profissional especifica.
B2 - Curso de Formagio Continuada (CFC): poderd ocorrer dos seguintes modos:
[) Continuidade do Curso de Formagdo Inicial ~ ofertado  pelo  campus;
1) Continuidade de estudos, a partir de uma formag@o ja adquirida pelo estudante em outros
moimentos de sua aprendizagem profissional;

[11) Voltados para aqueles individuos que ja possﬁem uma formagdo, com objetivo de atualizar
¢ se aprofundar em determinado conhecimento; '

V) A partir dos eixos tecnologicos ofertados pelo cdmpus (Informatica e Industria);

V) Demanda da comunidade local e ou pof acordos de cooperag@o, respeitando o interesse € a

necessidade do publico externo e a caracterizagdo dos proponentes.

' Documento orientador para cadastro, oferta e reserva de vagas de curso de extenséo, elaborado pela CEx
Salto com base em editais da pro-reitoria. CEx Salto, margo de 2018.
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CAPITULO III
Da proposta, elaborago e cadastro dos cursos
Art. 3° Poderdo apresentar projetos pedagégicos de cursos de extenséo, os servidores do
IFSP (docentes ou téenicos administrativos). Os Projetos Pedagogicos de Cursos (PPC)
deverio ser cadastrados pelos coordenadores das propostas exclusivamente na

plataforma Sigproj, disponibilizada no endere¢o http://sigprojl.mec.gov.br/ de acordo

com abertura de editais da Reitoria.

3.1 A estrutura do PPC seguird os seguintes itens:

L. lntrodu&;ﬁq (titulo, drea temética principal, descrigdo geral do curso, Identificagdo do
proponente, se tem colaboradores ou ndo, detalhes sobre b publico, caracterizar idade,
pre-requisitos, publico-alvo, inicio previsto e término previsto, drea de conheéimento);
I1. Descrigdo da a¢o: (resumo da proposta)

L. Justificativa (relevancia do curso para comunidade externa e para realidade
nacional, pode apresentar dados que fundamentam a proposta e demonstrq sua
relevancia);

IV. Fundamentacfo teérica (basear o curso em propostas e teorias de autores da rea
em questdo, ou seja, fundamentar a proposta. do curso);

V. ()b:ietivos (um objetivo Geral caracterizado de forma ampla € no minimo dois
objetivos Especificos mais aprofundados, detalhados e direcionados); »

VI. Metodologia e Avaliacio (informar como as aulas serdo ministradas, qual
abordagem didéticé 0 proponente pretende usar. Considerar 75% de pf_esenc;a dos alunos
para certificagdo do curso; ofertar no minimo uma atividade com caréter avaliativo que
demonstre o conhecimento adquirido pelo aluno durante o curso);

VII. Contetido programatico (cronograma prévio sequencial das aulas com as
tematicas que serdo abordadas);

VIII Relac¢do ensino, pesquisa e exteﬂsﬁo (descrever sucintamente as pdssibilidades
© que seu curso promovera para o contexto do tripé: ensino, pesquisa e extensdo, se fard
alguma pesquisa, como qualificar o atendimento para comunidade..);

IX.. Avaliag¢iio (propor uma avaliagdo do curso para os alunos, procurando identificar
clogios, criticas e sugestoes para as proximas ofertas);

X. Referéncias bibliograficas (minimo 4 fontes cientificas);

\AOJ(\A 0




INSTITUTO FEDERAL
Sao Paulo
Campus Salto

XI. Anexos (termo de anuéncia — coordenagdo da extensdo e direcdo do campus —

/

colher as assinaturas, escanear e enviar em formato PDF).

'3.2 0s cursos de extensdo poderdo tanto ser oferecidos de forma presencial quanto a
distancia, desde 'que informe no PPC o procedimento que serd utilizado para o
desenvolvimento do curso.

3.3 Apos submetidos no Sigproj as propostas dos cursos sio avaliadas pela comissdo de
avaliagdo de cursos interna (portaria 0014.2018) que recomenda ou no o curso. E
posteriormente, sdo avaliadas pelos pedagogos na Pro-Reitoria de Extensdo que

aprovam ou reprovam o cadastro do curso. A partir disso, o curso podera ser ofertado.

CAPITULO 1V
Da oferta dos cursos
Art.4° Para oferta dos cursos no ambito do campus Salto, considera-se o inicio dos
semestres ou demandas especificas, levando em conta 0 numero de horas dos cursos
previstd no PPC, local para realizagdo do curso, publico alvo e sua operacionalizaggo

(periodo de inscrigdo e matriculas, geragdo de diérios, entre outros).

4.1 O proponente devera indicar interesse em ofertar o curso e a4 CEx indica os periodos

de oferta.
4.2 O proponente quando da oferta do curso deverd preencher o quadro abaixo e

encaminhar para o e-mail da CEx — Salto ( cex.salto@ifsp.edu.br )

N

I

ome do Curso:

Nome do proponente:

Dia e Hordrio:

Local/ Sala;

Periodo: (Previsdo de Inicio e Término do curso)

N. de Vagas:

Pré-requisito:

Publico-alvo:

Duracdo total de horas:

Resumo da proposta:

\
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4.3 Para o andamento dos cursos, os proponentes terdo os dirios das turmas,
considerando 75% de presenga do aluho para certificagio do mesmo. Quanto’ a
desisténcias ou evasdo, apos duas aulas consecutivas o proponente comunica a CEx para
acionar a lista de espera e convidar outro aluno para ocupar a vaga.
4.4 No encerramento do curs'o,o proponente devera finalizar o didrio com os dados,
aprovados, reprovados, desistentes ou evadidos e entregar na CEx no periodo de no
maximo 10 dias apos finalizagdo do curso (pode ser enviado no e-mail da CEx Salto ou
entrega o documento fisico).
CAPITULO V

Da reserva de vagas,
. Art. 5° Padronizar os procedimentos operacionais de reserva de vagas e lista de espera
para cursos de Extensdo. O prbcesso de inseri¢do e matricula mantera o formato atual,
considerando:
5.1 A orientagdo da Pro-reitoria de Extensdo (PRX), baseada na LEI N° 12.711, DE 29
DE AGOSTO DE 2012 e a LEI N° 13.409, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2016;
5.2 5% das vagas para deficientes (diante da apreéentag:ﬁo de atestado médico) e 25%
das ‘.vagas para negros, pardos e ou indigenas (diante da apresentagdo de
autodeclaracdo); 70% das vagas para ampla concorréncia; :
5.3 Serdo organizadas trés listas de inscrigdo e posteriop matricula mantendo os critérios
de ordem de chegada;
5.4 As listas de espera correspondera a 50% das vagas dos cursos;
5.5 Ap6s 25% de faltas consecutivas no curso a matricula do aluno (a) serd cancelada
automaticamente; _
5.6 A CEx do IF Salto se reserva ao direito de encerrar as matriculas dos cursos
antecipadamente quando todas as inscri¢des e lista de espéra forem preenchidas;

5.7 Os demais procedimentos ndo serdo alterados.

Salto, 12 de abril de 2018
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