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EDITAL N° 123, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2019

FLUXO CONTINUO 2019 - EVENTOS

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP), por meio de
sua Pro-reitoria de Extensdo (PRX), tendo em vista o estabelecido na Portaria n® 2.968, de

21 de agosto de 2015, torna publico o presente edital de registro de eventos de extensao.

1. Do objeto

1.1 Registro de eventos de extensdao do IFSP, articuladas com o ensino e a pesquisa
aplicada e inovagdo, a serem desenvolvidas em 2019, propiciando a participagdo da

comunidade académica e externa.
2. Da proposicao e da participagéo

2.1 Poderdao apresentar eventos de extensdo servidores(as), docentes ou técnico-
administrativos, com formacdo adequada para coordenar a acdo, de acordo com a

Comissao de Extensdo do campus ou equivalente;

2.2 Também estdo aptos a apresentar eventos de extenséo docentes substitutos do IFSP,
desde que o periodo de tempo para 0 encerramento do seu contrato seja igual ou superior
ao periodo de execucao da acédo pretendida, acrescido de 10 (dez) dias para a elaboragao

do relatério final;

2.3 O(A) coordenador(a) ou membros da equipe ndo poderdo estar afastados das
atividades académicas e/ou administrativas do seu cadmpus durante a vigéncia do evento

(incluem-se afastamento para capacitagéo, licencas etc.);

2.4 O(A) coordenador(a) da acdo devera preencher todos os campos obrigatérios dos

formuléarios do SUAP;

2.5 A inscri¢cdo dos eventos devera seguir as instru¢des do Manual SUAP, disponivel no
site do IFSP.
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3. Das inscri¢cdes

3.1 As inscricBes podem ser realizadas durante todo o ano de 2019;

3.2 A Comissdao de Extensdo do Campus ou equivalente poderd regulamentar
internamente o prazo de antecedéncia de submissdo de eventos em relacdo a sua

execugdo, respeitando o minimo de 7 dias e maximo de 20 dias;

3.2 Sdo VEDADOS o registro e a submissdo de proposta de eventos de extensdo em

execucao ou ja realizadas;

3.3 Os eventos deverao ser cadastrados, exclusivamente, na plataforma SUAP, disponivel
em https://suap.ifsp.edu.br/;

3.4 N&o serao aceitas propostas de eventos entregues pessoalmente, sendo obrigatorio o
encaminhamento do formulario, exclusivamente, pela plataforma eletrénica SUAP, até as

23 horas e 59 minutos, horario de Brasilia, do dia 10 de dezembro de 2019;

3.5 Propostas apresentadas que nao respeitem o periodo minimo de antecedéncia poderao

ser invalidadas pela Comissao de Extensdo do Campus ou equivalente;
3.7 Sera obrigatério envio da seguinte documentagao:

I. Declaracdo de anuéncia, que devera ser impressa e assinada pela chefia imediata do
proponente, pelo coordenador de extensdo e pelo diretor-geral do cdmpus em que se

pretende realizar o evento;
[I. Termo de compromisso, cujo modelo devera ser impresso e assinado pelo coordenador
da acéo.

3.8 Os formulérios dos documentos indicados no item anterior deverdo ser impressos da
plataforma eletrébnica SUAP e, apOs assinados pelos responsaveis, deverdo ser

digitalizados e seus arquivos inseridos no formulério de inscricdo da referida plataforma;

3.9 A PRX nao se responsabilizara por propostas que nao forem recebidas em decorréncia

de eventuais problemas técnicos.
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4. Dos critérios de aprovacao das propostas de eventos de extensao

4.1 A Comissdo de Extensdo do Campus ou equivalente avaliara o atendimento aos

requisitos deste edital, bem como 0s seguintes quesitos:
|. Atendimento a area e linha de extensao;
[l. Envolvimento da comunidade externa;

. Justificativa, considerando a coeréncia apresentada e a motivagédo do evento, isto €, a
demanda a ser atendida;

IV. Obijetivos, considerando a clareza e a precisédo dos objetivos definidos.

4.2 Sempre que considerar pertinente, a Comissao de Extensdo do Campus ou equivalente
podera expedir pareceres solicitando alteracdes parciais da proposta ao coordenador do

evento;

4.3 ApOs a aprovacgéao da proposta de evento pela Comissao de Extensdo do Campus ou
equivalente, o Coordenador de Extensdo devera aprovar a acdo no SUAP;

4.4 No caso de visitas técnicas, o Coordenador de Extensdo devera realizar o cadastro dos

participantes da a¢do apos o evento, em consonancia com o manual de visitas técnicas;

4.5 Serao quesitos obrigatérios: atendimento ao edital, incluindo a aderéncia as areas
tematicas indicadas; envolvimento da comunidade externa; preenchimento correto do

formulario e envio dos documentos solicitados.
5. Das atribuicdes e responsabilidades do(a) coordenador(a) da acdo

5.1 S&o deveres do(a) coordenador(a) da acéo:

I. exercer a coordenacéo e supervisdo do desenvolvimento da acédo de extenséo, zelando

pela execucdo das acdes previstas nas propostas aprovadas;

Il. coordenar o trabalho da equipe envolvida na acéo, tendo em vista atingir os objetivos

explicitados;



®
1

_: L ] INSTITUTO FEDERAL DE PRO-REITOI}IA DE
| l— EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA EXTENSAO

lll. responsabilizar-se pelos materiais utilizados, otimizar seu uso e aproveitamento e zelar
pela sua conservacao e seguranc¢a durante o periodo das ac¢des de extensao vinculadas a

execucao do evento coordenado;

IV. supervisionar as acdes relacionadas ao(s) voluntario(s), formalizando a participacéo por
meio do termo de voluntariado, acompanhando as atividades e encaminhando os

documentos necessarios a CEx ou a PRX;
V. comunicar licencas, afastamentos, aposentadoria, exoneracao ou término de contrato;

VI. indicar, justificadamente, novo coordenador, quando da impossibilidade de permanecer
na coordenacéao.

5.2 O ndo cumprimento das atribuicbes do coordenador acarretara no cancelamento da
acéo.

6. Das atribuicfes e responsabilidades do coordenador de extens&o do campus

6.1 S&o deveres do Coordenador de Extensédo do Campus:

I. presidir a Comissao de Extensdo do Campus ou equivalente;

. divulgar este edital entre a comunidade académica;

[ll. supervisionar as agdes de extensdo, zelando pela adequada execucgdo dos eventos;

IV. comunicar imediatamente & PRX qualquer irregularidade detectada na execucéo dos

eventos sob sua supervisao;

V. Apoés a realizacdo de visitas técnicas, cadastrar a acdo conforme Manual de Visitas

técnicas, disponivel no site do IFSP;

VI. encaminhar & PRX relatério anual sintético, descrevendo e avaliando os resultados
obtidos pelos eventos de extensdo sob sua supervisdo, conforme calendério estabelecido

neste edital.
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7. Da execucédo dos eventos

7.1 As acdes de extensdo deverdo ser finalizadas até 15 de dezembro de 2019;

7.2 Se previstos recursos, estes deverao ser executados em conformidade com as normas

da Pro-reitoria de Administracao — PRA.
8. Das disposic¢des finais

8.1 O proponente que for contemplado se compromete a atender as normativas do IFSP ja

existentes, referentes as acdes de Extensao, e as supervenientes;
8.2 A PRX poderéa expedir normas complementares a este edital;

8.3 Os casos omissos serdo decididos pela PRX.

WILSON DE ANDRADE MATOS
Pré-reitor de Extenséo do IFSP
(assinatura no original)



