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Alunos de licenciatura, leiam com atencgéo:

O estdgio na licenciatura objetiva o aprendizado de saberes préprios da atividade
docente na Educacdo Basica e a contextualizacdo curricular, proporcionando o
desenvolvimento do educando para a vida cidadd e para o trabalho. As caracteristicas do
estagio sdo definidas pelo Projeto Pedagdgico do Curso. De acordo com a Lei
11.780/2008, o cumprimento da carga horaria de estagio € requisito para a conclusdo do
curso e a obtencéo do diploma.

A proposta e a carga horaria de estagio obrigatorio de cada curso variam de
acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso e com as disciplinas vinculadas ao estagio.
Antes de iniciar seu estagio, verifique o PPC do curso, converse com seu coordenador e
procure a Coordenadoria de Extensdo (CEX).

Para as Licenciaturas, 0s estagios obrigatorios comecam no 5° semestre,
portanto qualquer estagio feito antes desse periodo ndo implicara qualquer abatimento
da carga horaria prevista para estagio curricular supervisionado.

Os estagios ndo obrigatérios podem acontecer a qualquer tempo, desde que o
contratante aceite o candidato.

A jornada de atividade em estagio ndo devera ultrapassar 6 horas diarias e 30
horas

semanais, devendo ser realizada em periodo em que ndo estejam previstas aulas
do curso.

A carga horaria exigida para as atividades de estagio destina-se ao cumprimento
de atividades tedrico-praticas em diferentes niveis de ensino e campos de atuacéo.

Os alunos de Licenciatura deverdo cumprir 400h de Estagio Curricular
Supervisionado, de acordo com 0s niveis e graus de ensino que constam no PPC do seu

Curso.
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Para iniciar o estagio, o aluno deve dialogar com o coordenador de curso e com

a Coordenadoria de Extensdo (CEX), bem como com seu orientador (a) de estagio.

PASSO A PASSO!

Os documentos para realizacdo do Estagio Obrigatdrio/Nao Obrigatério de

Licenciaturas — sao:

. 1.0 Carta de apresentacéo (1via);

. 1.1 Acordo de cooperacéo (2 vias);

. 1.2 Termo de compromisso (3 vias);

. 1.3 Relatério do Estagio (mensal);

. Relatorio(s) de Visita(s)do Orientador a Unidade Concedente
(SUAP);

. 1.4 Relatério final do estagiario (3 vias);

. 1.5 Termo de Finalizacao do Estégio (3 vias).

PROCEDIMENTOS

1. Apo6s ter encontrado a vaga, 0 primeiro passo para dar inicio ao estagio
obrigatorio é procurar o professor orientador/coordenador de curso e providenciar a
Carta de apresentacdo, o Acordo de cooperacdo e o Termo de Compromisso. Procure a
unidade concedente (escola) e se apresente. Durante o processo de estagio, caso haja
alguma alteracdo no Termo de Compromisso, esta deve ser regularizada através de
Termo Aditivo ou Termo de Rescisdo. Nesse caso, procure a Coordenadoria de
Extensdo (CEX).

2. Os documentos devem ser preenchidos, assinados e entregues na Coordenacao
de Extensdo 7 dias antes do inicio do estagio. E necessario saber que somente apds a
assinatura do IFSP como Instituicdo de Ensino o Termo de Compromisso passara a ter
validade. Ap0s a entrega, esta assinatura sera providenciada e o estagio sera incluido no
SUAP e, logo ap0s isso, vocé podera retirar as vias assinadas na Coordenadoria de
Extens&o.

3. O acompanhamento das atividades de estagio sera realizado pelo professor
orientador de estagio do curso. Nessa etapa, 0s Relatorios do Estagiario e os Relatérios

1 Quando houver agente de Integragdo (CIEE, NUBES...), seguir modelo préprio.



de Visita do orientador (SUAP) serdo elaborados e entregues a Coordenadoria de
Extensdo. Os relatorios devem ser incluidos no SUAP pelos seus responsaveis e, no
final do estagio, entregues junto aos documentos de finalizagdo do estagio.

4. Ao término das atividades, preencha o relatério final e solicite a assinatura do
Supervisor da Unidade Concedente.

5. Apo6s o altimo dia de estagio (previsto no Termo de Compromisso), o0 Termo
de Finalizacdo do Estagio deve ser assinado e entregue, junto aos Relatérios do
Estagiario e as Sinteses de Atividades, no prazo de até 07 dias, a Coordenadoria de
Extenséo (CEX).



