*Passo 1. Efetue seu
login no SUAP
(Sistema Unificado
de Administracao
Publica).

sistema unificado de
administracao publica

SUd

Usuario:

SI20XXXX

Senha:

€ Primeiro Acesso / Trocar minha senha

Bi Consultade Processos

l#* Avaliagio de Estagio

@ Autenticacdo de Documento

@, Acessodo Responsavel

. Catalogo de telefones

%) Como Acessar o SUAP?

Q2017 5UAP | Mantido por:

* | Desenvolvimeanto:




% PROTOCOLO

Noticias
Portal do IFSP odos os Processos

Campus: SLT

*Passo 2: Apos efetuar o login,
CLIQUE na aba _
"ADMINISTRACAO";

*Passo 3: CLIQUE na aba "RESERVAS
‘ DE SALAS";

*Passo 4: CLIQUE na aba "SALAS".

Patrimonio n . .
Protocolo . .
Frota

Processos Eletrénicos . -

% eonerees INSTITUTO
# ENSINO
0] TEC DA INFORMACAD F E D E RA L

c2o0 Paulo
https://suap.ifsp.edu.br/djtools/breadcrumbs_reset/administracac_reservasdesalas_salas/admin/comum/sala/7agendavel_exact=1

# INICIO

Cadastros

#= CALENDARIO ADMINISTRATIVO

ABRIL

Dom ez Ter Qua Q =
1 2 3 - 5 )
9 10 11 12 13
16 17 18 19 20
22 23 24 25 26 2L

2 30

% Acessar Calendario An

i GESTAO DE PESSOAS

& Servidores % SIGEPE




# INiCIO

Cadastros

Patrimdnio
Protocolo
Frota
Contratos

Processos Eletrénicos

&% GESTAO DE PESSOAS
& ENSINO

L1 TEC DA INFORMACAD

Inicio

Salas » Salas

Salas

Mostrando 8 Salas

B

Nome

[SALA DE AULA]
AULA

[SALA DE AULA]
AULA

[SALADE AULA]
AULA

[SALADE AULA]
AULA

[SALA DE AULA]
AULA

[SALA DE AULA]
AULA

[SALA DE AULA]
AULA

[SALA DE AULA]
AULA

Maostrando 8 Salas

https:/fsuap.ifsp.edu.br/comum/sala/solicitar_reserva/1798/

-SALAZ03-SALADE

-SALA 206 -SALADE

-SALAZ13-5ALADE

-SALA300-SALADE

-SALA 302 -SALADE

- SALA 304 - SALADE

- SALA 306 - SALADE

-SALA 308 -SALADE

Campus / Prédio
SLT / Prédio Campus
Salto

GLT / Prédio Campus
Salto

SLT / Prédio Campus
Salto

SLT / Predio Campus
Salto

SLT / Prédio Campus
Salto

SLT / Predio Campus
Salto

SLT / Predio Campus
Salto

SLT / Predio Campus
Calto

*Passo 5: No menu
"CAMPUS", selecione
a sigla "SLT" (Sigla

referente ao Campus
Salto/SP)

*Passo 6: Cligue em
"SOLICITAR/VER

RESERVAS".

Aguimar Santos, Lucas Bogoni, Marcos Miguel,

Tiago Marinho

Aguimar Santos, Lucas Bogoni, Marcos Miguel,

Tiago Marinho

Aguirmar Santos, Lucas Bogoni, Marcos Miguel,

Tiago Marinho

Aguimar Santos, Lucas Bogoni, Marcos Miguel,

Tiago Marinho

Aguirnar Santos, Lucas Bogoni, Marcos Miguel,

Tiago Marinho

Opcoes

Solicitar/Ver Reservas

9 Ajuda



+ Inventarios da Sala

ala

*Passo 7: Apos
verificarodiae o
horario disponivel
para o seu
agendamento, faca
0 passo seguinte!

Tar

10
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24

07:00 2= 08:40

Aulas

09:40 35 22:35

Aulas

23:005s 23:10

Evento Teste

Qua

Reservas deferidas  Reservas indisponiveis

ABRIL/2018

Qua

4

i

18

25

07:00 a= 12:20

Aulas

18:40 35 22:35
Aulas

MAIO/2018

Qul

12

19

26

07:50 a= 17:50

Aulas

Sex

13

20

27

08:50 &= 17:00

Aulas

18:40 55 22:35
Aulas

Sab

S



Inicic = Salas » Salas » Sclicitar Reserva: [SALA

Solicitar Reserva
Campus Salto

*Passo 8: No menu "RECORRENCIA", escolha
quantas vezes quer agendar a sala que estiver
disponivel.

Existem essas opgoes: Evento Unico;

Semanalmente;
Quinzenalmente;
e Mensalmente.

- Formulario de Soli®

# INICIO

Sala: [SALA DE AULA]=

Clique aqui para verifica
Cadastros

Recorréncia: * g
Evento dnico v

s Evento dnico e
Datadel o Datade Fim:
atade Inicio Sy ade Fim
CQuinzenalmenie

Mensalmente
Hora de Inicio: * Horade Fim: *

Patrimonio Justificativa: *

Protocolo Ps.: Caso faca uma das trés escolhas
Frota abaixo de "EVENTO UNICO", lembre-se
o de selecionar o(s) dia(s) da semana
e que deseja manter o agendamento!!!

H GESTAD DE PESSOAS
& ENSINO Interessados:  procurar

L TEC.DAINFORMACAO

E possivel selecionar mais de um item

Informe aqui as pessoas interessadas nessa solicitagéo; elas serdo notificadas por email.

Dias da Semana

Segunda: Quarta:
Quinta: [ Sexta: Sabado:

Domingo:



Inicic = Salas » Salas » Sclicitar Reserva: [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio Campus Salta (SLT)

Solicitar Reserva: [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio

Campus Salto (SLT) *Passo 9 : Escolhido a

- Formuléario de Solicitacio recorréncia dO

# INicio agendamento, escolha
Sala: [SALA DE AULA] - i e i apacidade: -
Clique agui para ve a data de InICIO e flm do
Cadastros
Recorréncia: * R agendamentO-
Data de Inicio: * |11 ‘ Datade Fim: * ‘l 1 ‘
(4] Abril 2018 0 4] Abril 2018 0
Horade Inicio: * TS Horade Fim: * o —— A
1 2 3 4 5 B i 1 2 3 4 5 o 7
Patriménio Justificativa: * 8 2 10| 4R k2| 13 14 L 1 s e o | | S s
g M O O 2 s i | s ) 14 S O 2 1 s e, R Rt
Protocolo 22 | 24| 25| 28l 27| 28 20| | 24! 75| 2a| 27 28
Frota 29 | 30 29 30
Contratos
Processos Eletronicos
& GESTAO DE PESSOAS £
# ENSINO Interessados:  procurar

L TEC.DAINFORMACAO

E possivel selecionar mais de um item



Inicic = Salas » Salas » Sclicitar Reserva: [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio Campus Salta (SLT)

Solicitar Reserva: [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio
Campus Salto (SLT)

S

- Formulario de Solicitagao

# INICIO
Sala: [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio Campus Salto (SLT) Capacidade: -

Clique aqui para verificar a agenda atual da sala.
Cadastros

Recorréncia: * g
Evento dnico v

*Passo010: Apods decidir as
 |[datas, nao se esqueca de
definir o horario de inicio e
téermino do evento em
questao,justificando-o no

Hora de |Rjcio: * m Hog

Patrimonio Justificativa:”

Protocolo

Frota

quadro abaixo, como no
exemplo >> "Evento Teste".

il

Contratos

Processos Eletrinicns

L &e3l *Passo 11: Apos cadastrar
Pl seu agendamento para os
dias e horarios disponiveis,
cliqgue em "SALVAR".

Lados:

Procurar

L TEC.

E possivel selecionar mais de um item

Informe aqui as pessoas interessadas nessa solicitagéo; elas serdo notificadas por email.



Solicitagdo realizada com sucesso.

Sclicitar Reserva: [SALA DE AULAJ - SALA 203 - SALA DE AULA - Pred

ampus Salto (SLT) » Solicitagd

Solicitacoes de Reserva de Sala Exportar paraXLs 7 JAIIEE
FILTROS
Texto Situagao: Crata de Ini Sala solicitada: solicitante:
|| ‘ Ir Todos ¥  Qualquerg v
# INICIO T -
: *Passo 12: Pronto! Solicitacao de
Todos Minhas Solicitagfes Solicitactes a Avaliar Minhas Sol
‘ ‘ reserva efetuada com sucesso!!!
Cadsirns Sl Agora e so aguardar o Deferimento
da CAE!!
Mostrando 94 Solicitagtes de Reserva de Sala
# Sala sollcitada Sollcitante Periodo Solicltado 3%+ Sltuacio Datada %
Solicitacao
Q [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio Campus | XOOOO0 XXXXXXX  01/05/2018 a 04/07/2018 | Horario: 09:40 - | S 23/04/2018
Salto (SLT) (12345678) 22:35 ; 09:05
Patrimonio
Q [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio Campus  X2O(KX JOOIXXX  01/05/2018 a04/07/2018 | Horario: 07-00 - | e 23/04/2018
Protocolo Salto (SLT) (12345678) 08:40 s 09:10
Frota Q [SALA DE AULA] - SALA 206 - SALA DE AULA - Prédio Campus | 0000 X000 30/04/2018 a 04/07/2018 | Horario: 08:50 - | T 23/04/2018
Salto (SLT) (12345678) 10:30 ok 09:40
Sankais a [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio Campus | X0 JOOOMXXX  27/04/2018 2 04/07/2018 | Horsrio: 18:40 - | E— 23/04/2018
Processos Eletronicos Salto (SLT) (12345678) 22:35 09:32
Q [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio Campus | JOOOOU XXXXXXX  27/04/2018 2 04/07/2018 | Horario: 08:50 - | =l 23/04/2018
#& GESTAO DE PESSOAS Salto (SLT) (12345678) 17:00 . 09:31
' v Q [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio Campus  JOOOOK JOOOKXXX  26/04/2018 204/07/2018 | Hordrio: 07:50- | poeriaa 23/04/2018
4 Salto (SLT) (12345678) 17:50 | ©F 09:30
L TEC. DAINFORMACAO aQ [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio Campus | JOOOOC X0OMKXX  25/04/2018 a04/07/2018 | Horario: 18:40 - | SR 23/04/2018
Salto (SLT) (12345678) 22:35 ° 09:18
o [SALA DE AULA] - SALA 203 - SALA DE AULA - Prédio Campus ~ XXXXX XXXXXXX  25/04/2018 a04/07/2018 | Hordrio: 07-00- | oy .0 23/04/2018




