Requerimento SUAP

Acessar SUAP — Administragao — Documentos Eletrénicos — Documentos — Adicionar Documento de
Texto
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Nenhum Documento de Texto encontrado.

Apds o preenchimento: Tipo do documento, modelo de documento, nivel de acesso, setor dono
(setor do requerente) e assunto, clicar em SALVAR



Ad|C|onar Docu mento de Texto

Tipo do Documento: *

Tipo de documento:

Requerimento B/ Requerimento

Modelo de Documento

de Texto: *

Nivel de Acesso:* | Afteracio de Dados Bancdrios

Alteracdo de localizagdo de exercicio (mudanga de setor dentro esmo Campus
Atualizacdo Cadastral

Auxilio Natalidade

Auxilio Pré-Escolar

Assunto:* | Auxilio-Transporte

Cadastro de Hordrio de Trabalho

Declaracdo Funcional

Setor Dono: *

Inclusdo de Dependentes para Licenca por Motivo de Doenga em Pessoa da Familig
Inclusdo ou Exclusdo de Dependente(s) para Deducdo de Imposto de Renda

e sem Fungao)

Escolher o requerimento que deseja

Justificativa de Faltas e Atrasos

Licenga Gala (Casamento)

Licenga Nojo (Falecimento de Pessoa da Famiia)
Licenga Paternidade e sua Prorrogacao

Salde Suplementar

y .

Salvar Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e continuar editando
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Documento 1802 o ke Decivvastic:

Razopers

* Visualizagio do Documento
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SOLICITAGAO DE AUXILIO-TRANSPORTE

f CHENCIA E TECNOLOGIA
WD M

Clicar em Editar: Preencher o
requerimento solicitado.

v Interesssdos

Apds o preenchimento: clicar
‘em SALVAR E VISUALIZAR

Apds salvar: concluir documento - assinar com senha — definir identificador

mezn + Doogmermos de esm « Astcones Docursennn o Tea + Socursesss 8800 © $32s Docurerss

Documento 1802 ) G e () G

Bascunro

* Visualizagao do Documento
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» Registro de Actes
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b;cumento 1802

] Cunshado

= Visualizagao do Documento

Assinatura de documento
|

Passos 1of 2

Sigla do Tipo de

Documento IREQHERIMENTS)

Nimero:* 5 I
Ano:* o519

Sigla do Setor: ccp_'aww.éwomla"wgﬁmr

Definie Identficador

Apds assinatura do documento, clicar em FINALIZAR DOCUMENTO — CRIAR PROCESSO

REQUERIMENTO 2/2019 - CGP-BRI/DAA-BRI/DRG/BRI/RET/IFSP
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Salicitagdo das Assinaturas



Adicionar Processo Eletronico

. ®
Interessados: i

[ ~ |

Preencher os dados

E possivel selecionar mais de um item

—— \Interessado: Nome do requerente e
ipo de Processo: * ..
demais interessados se houver

Tipo de processo: clicar em buscar e
selecionar o desejado

Assunto: *

Ap0ds os preenchimentos: SALVAR

255 caractere(s) restante(s)

Nivel de Acesso:* oo o E‘

Setorde Criagdo:* E)

Classificagtes:

@ Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e continuar editando

Apds o processo criado, clicar em encaminhar com despacho

e « Doosmentos de Team  Adscionss Documento de Teims + Documents 1000 + Contrudo teoementn « Aficiner Processs Flendnios + Frocasso
Processo 23429.000164.2019-20 @ Vimalizar Processo
Eintrhnite Cam dospactn
Som despacho
* Dados Gerais * Tramites

Nenhuum trdmite regiiraso

Em seguida preencher os campos e selecionar o setor destino: CGP-SLT

Clicar em SALVAR — o processo foi criado e encaminhado
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